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1 Zzakladni informace

Tato zadavaci dokumentace predstavuje soubor dokumentd, Udaji a poZzadavk( Zadavatele,
které vymezuji druh a predmét verejné zakdazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani
a podani predbéznych nabidek uchazecll pro zavedeni dynamického nakupniho systému (dale jen
»,DNS“) na dodavky kanceldfskych potieb (jak bude blize definovdano v bodé 2 této Zadavaci
dokumentace), a podminky pro zafazeni do DNS (dale jen ,Zaddavaci dokumentace®), ktery je zavadén
v otevieném fizeni postupem pro nadlimitni vefejnou zakazku podle zakona €. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,Zakon“) a jeho provadécimi predpisy,
predev$im vyhlakami €. 9/2011 Sb., & 133/2012 Sb., nafizenim vlady CR ¢&. 447/2011 Sb. a sdélenim
¢. 311/2011 Sb., a dale pravidly Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale
také ,, 0P VK“) dostupnych na www.msmt.cz, odkaz strukturalni fondy, odkaz OP VK obdobi 2007-
2013 a pravidly Operacniho programu Vyzkum a Vyvoj pro Inovace (ddle také ,OP VaVpl“)
dostupnych na www.msmt.cz, odkaz strukturalni fondy, odkaz OP VaVpl obdobi 2007-2013 (ddle jen
,Pravidla“).

Kompletni Zadavaci dokumentace obsahuje upfesnujici informace kinformacim, které jsou
uverejnény ve formulafi Oznameni o zakazce (dle Zakona se jedna o Oznameni o zahdjeni zadavaciho
fizeni; dale jen ,,O0znameni“) uverejnéném ve Véstniku verejnych zakazek pod evidencnim cislem

zakazky 376811, a je pro uchazece zavazna.

Uchaze¢ bere na védomi, Ze Zadavatel je povinen dodrzet pozadavky na publicitu program
strukturalnich fond( stanovené mj. Priruckou pro prijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost, Pravidly pro publicitu v ramci Operacniho programu Vyzkum
a Vyvoj pro Inovace (viz pfiloha €. 3 Pfirucky pro Zadatele OP VaVpl), Manualem vizudlni identity
a narizenim komise (ES) ¢. 1828/2006, a to ve vsech relevantnich dokumentech tykajicich se daného

zadavaciho fizeni i postupu, tj. zejména v Zaddvaci dokumentaci, ve vSech smlouvach a dalSich
1
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dokumentech vztahujicich se k dané zakazce. Zadavatel bude povinen dodrzet poZadavky na publicitu
jinych dotacnich titulli, pokud se do nich zapoji. Konkrétni informace budou uvedeny v jednotlivych
verejnych zakazkach zadavanych v DNS.

Tato verejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci certifikovaného elektronického nastroje

Softender podle § 149 Zakona dostupného na http://zcu.softender.cz (dale jen ,elektronicky

nastroj“). Veskeré ukony mezi Zadavatelem a dodavatelem vcéetné predloZeni Dokladd o kvalifikaci,
které jsou soucasti predbézné nabidky, se provadéji elektronicky a rovnéz veskera komunikace mezi
Zadavatelem (nebo jeho zastupcem) a dodavatelem ve smyslu ustanoveni § 148 Zakona probiha
elektronicky prostrednictvim elektronického nastroje. Veskeré podminky a informace tykajici se
elektronického nastroje jsou dostupné na http://zcu.softender.cz.
Provozovatele elektronického nastroje |ze kontaktovat:
Telefon: 234707 312 (7 - 17 hodin)
234 707 320 (7 — 17 hodin)

Email: helpdesk@B2Bcentrum.cz

podpora@B2Bcentrum.cz

Dodavatelem se v Zadavaci dokumentaci v souladu se Zakonem rozumi pravnicka nebo fyzicka
osoba, ktera dodava zbozi, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢ misto trvalého pobytu na tzemi Ceské
republiky nebo zahrani¢ni dodavatel, ktery je zahrani¢ni osobou podle § 21 zdkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu, ktera dodava zbozi. Dodavatel je povinen se pred
podanim predbézné nabidky podrobné seznamit s kompletni Zadavaci dokumentaci a vyjasnit si jesté
pred podanim predbézné nabidky prfipadné nejasnosti. K pozdéjsim namitkam nebude bran zretel.
Dodavatel smi Zadavaci dokumentaci pouZit pouze pro Ucely zpracovani predbéziné nabidky. Zadavaci
dokumentace je chranéna zakonem ¢. 121/2000 Sb., autorskym zdkonem, ve znéni pozdéjsich

predpisli, a majetkova prava k ni vykondva Zadavatel. Zdjemcem se rozumi dodavatel, ktery byl

2

.
N EVROPSKA UNIE .: i ¥

*
L % EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI pro inovace

* ok



e
* X L
* *

o * * X ]
evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* *
* o K

MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

Zadavatelem vyzvan k podani predbézné nabidky v DNS. Uchazedem se rozumi dodavatel, ktery

ve stanovené dobé podal nabidku v otevieném fizeni. Pod pojmem ,Doklady o kvalifikaci se rozumi

soubor dokumentl vyZzadovanych Zakonem dle hlavy V ¢asti druhé Zakona a zadavacimi podminkami
pro tuto verejnou zakazku, kterymi dodavatel prokazuje splnéni svych kvalifikacnich predpokladi

pro danou verejnou zakazku.

Nazev Zadavatele: Zapadoceska univerzita v Plzni (dale jen ,ZCU“)
Sidlo: Univerzitni 2732/8, 306 14 Plzen
Pravni forma: Verejnd vysoka Skola podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych

Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zdkond, ve znéni pozdéjsich

predpisl, nezapsana v obchodnim rejstfiku

Zastoupena: Doc. PaedDr. llonou MAURITZOVOU, Ph.D., rektorkou

IC: 49777513

DIC: Cz49777513

Profil Zadavatele: https://profilzadavatelezapadoceskauniverzitavplzni49777513.allycon.eu

ZCU je Zadavatelem podle § 2 odst. 2 pism. d) Zakona (shora a dale jen ,Zadavatel”).

Kontaktni osoba ve vécech verejné zakazky: Mgr. Lucie Skdbova

Iskabova@rek.zcu.cz

Tel: +420 377 63 1365
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2 Predmeét verejné zakazky

2.1 Druh a predmét verejnych zakazek, které maji byt zaddvany v dynamickém
nakupnim systému
Zaddavana verejnd zakazka je zakdzkou na doddvky podle § 8 Zakona. Pfredmétem verejnych

zakdzek zadavanych v DNS budou za Zadavatelem specifikovanych obchodnich podminek dodavky:

CPV kod Popis

30192000-1 Kancelarské potfeby
30192100-2 Mazaci pryz
30192110-5 Inkoustové vyrobky
30192111-2 Razitkové polStarky
30192112-9 Barvici pasky
30192113-6 Inkoustové napiné
30192121-5 Kulickova pera
30192122-2 Plnici pera

30192123-9 Pera s plsténym hrotem
30192124-6 Fixy

30192125-3 Znackovace
30192126-0 Technicka pera
30192127-7 Drzaky na pera
30192130-1 Tuzky

30192131-8 TuZky s tuhou v pevné pochvé
30192132-5 Nahradni tuhy do tuzek
30192133-2 Orezavétka tuzek
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30192134-9 Drzaky na tuzky

30192150-7 Nastavitelna datovaci razitka
30192151-4 Pecetidla

30192152-1 Nastavitelna Ciselna razitka
30192153-8 Textova razitka

30192154-5 Nahradni razitkové polStarky
30192155-2 Drzaky na kancelafska razitka
30192160-0 Korektory

30192170-3 Nasténky

30192200-3 MéfFici pasma

30192300-4 Inkoustové pasky
30192310-7 Péasky do psacich strojl
30192320-0 Pasky do tiskaren
30192330-3 Pasky a kotouce do kalkulacek
30192340-6 Faxové pasky

30192350-9 Pasky do pokladen
30192400-5 Reprografické dopliiky
30192500-6 Zavésné transparenty
30192600-7 Kreslici tabule

30192700-8 Papirnické zbozi
30192800-9 Samolepici Stitky
30192900-0 Korekéni prostfedky
30192910-3 Korekéni pasky

30192920-6 Korekéni tekutina
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30192930-9 Korekéni pera

30192940-2 NéapIné do korekénich per
30192950-5 Elektrické vymazavace

30193000-8 Organizéry a prisluSenstvi
30193100-9 Délici prepazky do zasuvek
30193200-0 Prihradky na dopisy nebo organizéry
30193300-1 Z&avésné organizéry

30193400-2 Zarazky na knihy

30193500-3 Stojany na tiskoviny

30193600-4 Stojanky na diare nebo kalendare
30193700-5 Krabice na ukladani spist
30193800-6 Drzaky na vzkazy

30193900-7 Drzaky kopii

30194000-5 Rysovaci potfeby

30194100-6 Kfivitka

30194200-7 Pasky, filmy a jiné pomucky na pfilepeni vykresu
30194210-0 Péasky a jiné pomucky na pfilepeni vykrest
30194220-3 Lepici filmy

30194300-8 Rysovaci soupravy, sady a papiry
30194310-1 Rysovaci soupravy nebo sady
30194320-4 Rysovaci papiry

30194400-9 Kryty rysovacich stoll

30194500-0 Pomdcky pro psani pismen
30194600-1 Uhloméry

~—
* Xk
* *
* -
*

O SKOLSTVI
OVYCHO

EVROPSKA UNIE
z EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
*
VY F INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI

.
: 007
™ 2007-13

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace



S

* ¥ %
*

2
evropsky
socialni

fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* *
* o K

MINISTERSTVO SKOLSTV

MLADEZE A TELOVYCHOVY

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

30194700-2 Sablony

30194800-3 Prilozniky a trojuhelniky

30194810-6 Prilozniky

30194820-9 Trojuhelniky

30194900-4 Ochranné kryty pracovni plochy
30195000-2 Tabule

30195100-3 Planovaci tabule a pfisluSenstvi
30195300-5 Listové tabule a pfisluSenstvi
30195400-6 Suché stiraci tabule a prisluSenstvi
30195500-7 KFidové tabule a pfisluSenstvi
30195600-8 Vyvéskové tabule a pfisluSenstvi
30195700-9 Cistici sady na tabule a pFisludenstvi
30195800-0 Zavésné vésaky a drzaky
30195900-1 Bilé a magnetické tabule
30195910-4 Bilé tabule

30195911-1 PrisluSenstvi k bilym tabulim
30195912-8 Stojany k bilym tabulim

30195913-5 Stojany k flipchartdm

30195920-7 Magnetické tabule

30195921-4 Stiraci pomucky k magnetickym tabulim
30196000-9 Planovaci systémy

30196100-0 Planovace porad

30196200-1 Terminové kalendare a nahradni vliozky
30196300-2 Schranka na navrhy
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30197000-6 Drobné kancelarské vybaveni
30197100-7 SesSivaci svorky, cvocky, napinacky
30197110-0 Sponky

30197120-3 Cvocky

30197130-6 Napinacky

30197200-8 Krouzkové vazace a kancelarské sponky
30197210-1 Krouzkové vazace

30197220-4 Sponky na papir

30197221-1 Drzaky na kancelarské sponky
30197300-9 Otevirace dopisu, seSivacky a dérovacky
30197310-2 Otevirace dopisu

30197320-5 SeSivacky

30197321-2 Odstranovace seSivacich svorek
30197330-8 Dérovacky

30197400-0 Navlh¢ova¢ zndmek

30197500-1 Pecetni vosk

30197510-4 PrisluSenstvi k pe€etnimu vosku
30197600-2 Zpracovany papir a lepenka

30197610-5 Vrstveny papir a lepenka

30197620-8 Papir uréeny k psani

30197621-5 Bloky k flipchartiim

30197630-1 Papir uréeny k tisku

30197640-4 PFimopropisovaci nebo jiny kopirovaci papir
30197641-1 Termograficky papir
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30197642-8 Fotokopirovaci a xerograficky papir

30197643-5 Fotokopirovaci papir

30197644-2 Xerograficky papir

30197645-9 Karta na tisk

30199000-0 Kancelarské potfeby z papiru a ostatni zboZi
Uhlovy papir, pfimopropisovaci papir, papirové rozmnozovaci
blany

30199100-1 a samopropisovaci papir

30199110-4 Uhlovy papir

30199120-7 PFimopropisovaci papir

30199130-0 Samopropisovaci papir

30199140-3 Papirové rozmnoZovaci blany

30199200-2 Obélky, dopisnice a korespondenéni listky

30199210-5 Dopisnice

30199220-8 Korespondenéni listky

30199230-1 Obalky

30199240-4 Dopisni sady

30199300-3 Razeny nebo perforovany papir

30199310-6 Razeny nebo perforovany papir uréeny k tisku

30199320-9 Razeny nebo perforovany papir uréeny k psani

30199330-2 Papir pro pocitaové tiskarny v kontinualni formé

30199340-5 Papir v kontinualni formeé

30199400-4 Gumovany nebo lepici papir

30199410-7 Samolepici papir

30199500-5 Poradace, pfihradky na dopisy a dokumenty a podobné vyrobky
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30199600-6 Prihradky na kancelarské potfeby
30199700-7 TiSténé papirnické vyrobky jiné nez tiskopisy
30199710-0 Tisténé obalky

30199711-7 TiSténé obalky s oknem
30199712-4 TiSténé obéalky bez okna
30199713-1 TiSténé rentgenové obéalky
30199720-3 Poznamkovy papir

30199731-3 Drzaky navstivenek

30199740-9 Dékovné karty

30199750-2 Kupény

30199760-5 Stitky

30199780-1 Psaci podlozky

30199790-4 Rozvrhy

30199791-1 Nasténné planovace

30199792-8 Kalendére

30199793-5 Podstavce na diare

22820000-4 Tiskopisy

22817000-0 Diafe nebo osobni kalendéare

Zadavatel upozoriuje, Ze Uplny vycet klasifikace predmétu pomoci CPV kédl je uveden
v Zadavaci dokumentaci a to z divodu, Ze v Oznameni je seznam CPV kédl omezen na pét. Zadavatel
stanovuje, Ze dodavatel (uchazec) neni povinen s legislativni zménou CPV kod(, kterd mizZe nastat

v pribéhu trvani DNS, podat novou predbéznou nabidku, souhlasi-li s uvedenou zménou anebo ma

pravo svou nabidku kdykoliv béhem doby trvani DNS podle § 94 odst. 5 Zakona upravit.
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Pfedmét konkrétnich vefejnych zakazek zadavanych v DNS bude specifikovdn vidy ve vyzvé

k podani nabidek ve smyslu § 95 Zakona.

2.2 Predpokladana hodnota verejné zakazky a doba trvani dynamického
nakupniho systému
Predpokladand hodnota verejnych zakazek, které budou zadany v DNS, ¢ini 40.000.000,- K¢ bez
DPH (slovy ctyficet milionu korun ¢eskych). DNS bude trvat 4 (¢tyfi) roky.
Zadavatel predpoklada zadavani vefejnych zakdzek v DNS v predem neurcenych
a nepravidelnych intervalech odvislych zejména od provoznich potfeb Zadavatele. Rovnéz objemy
jednotlivych vefejnych zakadzek zaddvanych v DNS Zadavatel pfedpokladd od jednotek az po desitky

jednotek v konkrétni verejné zakazce.

3 Lhata a misto plnéni

Lhidta a misto plnéni budou stanovovany Zadavatelem vidy pro jednotlivé verejné zakazky

zadavané v DNS ve smyslu § 95 Zakona, tj. ve vyzvé k podani nabidek.

4 Technické podminky

Technické podminky budou stanovovany Zadavatelem vidy pro jednotlivé verejné zakdzky

zaddvané v DNS ve smyslu § 95 Zakona, tj. ve vyzvé k podani nabidek.

5 Obchodni podminky vcetné platebnich podminek

Zadavatel poZaduje, aby se uchazec v predbézné nabidce zavazal k respektovani nasledujicich

zakladnich obchodnich podminek:
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- platby budou probihat aZ po splnéni zakazky, ve vhodnych ptipadech Zadavatel stanovi dilci
plnéni a dilci platby;
- zménu smluvnich podminek je mozné provést pouze dodatkem ke smlouvé;

- zarucni doba nejméné 2 roky.

Podrobné obchodni podminky véetné konkrétnich platebnich podminek budou stanovovany

vZdy pro jednotlivé verejné zakazky zadavané v DNS ve smyslu § 95 Zakona.

6 Dodatecné dodavky

V pfipadé, Ze se v prabéhu plnéni verejnych zakazek zadavanych v DNS zadavanych podle
§ 95 Zakona na zakdzce vyskytne potfeba dodatecnych dodavek nezahrnutych ve sjednaném
predmétu plnéni vefejné zakazky, bude jejich zadani feSeno vsouladu se Zakonem. Podminky
pro sjednani téchto dodatecnych dodavek budou ptipadné uvedeny v obchodnich podminkdach kazdé

takové verejné zakazky.

7 Dodatecné informace k zadavacim podminkam

Dodavatel je opravnén pomoci elektronického nastroje pro zadavani verejnych zakazek

dostupného na http://zcu.softender.cz pozadovat po Zadavateli dodatecné informace k zaddvacim

podminkdam nejpozdéji ve Ih(ité 6 pracovnich dnt pred uplynutim Ih(ty pro podani nabidek.

Na zakladé Zadosti o dodatecné informace k zadavacim podminkdam dorucené ve stanovené lhaté
Zadavatel poskytne dodavateli pomoci elektronického nastroje pro zaddvani verejnych zakazek
dostupného na http://zcu.softender.cz dodateéné informace, a to nejpozdéji do 4 pracovnich dnl
ode dne doruceni zadosti dodavatele. Tyto dodatecné informace, véetné presného znéni zZadosti,

Zadavatel uvefejni pomoci elektronického nastroje na http://zcu.softender.cz a rovnéz na profilu
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Zadavatele. Zadavatel mUzZe v souladu s § 49 odst. 4 Zakona na http://zcu.softender.cz a rovnéz na
profilu Zadavatele poskytnout dodavatelim dodatecné informace k zaddvacim podminkam i bez

jejich pfedchozi Zadosti.

8 Pozadavky na kvalifikaci

8.1 Splnéni kvalifikace

V souladu se Zakonem Zadavatel stanovi v ramci podminek pro zafazeni do DNS poZadavky
na kvalifikaci. Splnénim kvalifikace se rozumi:

a) splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi podle § 53 Zakona;

b) splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladl podle § 54 Zakona;

c) predloZeni ¢estného prohlaseni o ekonomické a financni zpUsobilosti splnit vefejnou zakazku

podle § 50 odst. 1 pism. c) Zakona;

Uchazeci zapsani v Seznamu kvalifikovanych dodavatelll (§ 125 a nasl. Zakona) mohou prokazat

splnéni kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll ne starSim neZ 3 mésice. Tento
vypis prokazuje splnéni kvalifikace podle § 127 Zakona.

Uchazecim, kterym byl vydan certifikdt v ramci Systému certifikovanych dodavateld (§ 139

Zakona), mohou prokazat splnéni kvalifikace predloZzenim platného certifikatu (§ 140 Zakona) a tim
prokazat kvalifikaci podle § 134 Zakona. Pokud uchazec predlozi takovy certifikat, nahrazuje tento
certifikat splnéni kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych udaju.

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité ¢asti kvalifikace poZzadované Zadavatelem

podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) Zakona v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim
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rozsahu prokdazat prostrednictvim subdodavatele. V takovém pfipadé je dodavatel povinen Zadavateli

predlozit:

a) doklady prokazujici spInéni zakladniho kvalifikaéniho pfedpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j)
Zakona a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a) Zakona subdodavatelem a

b) smlouvu (origindl nebo Uredné ovérenou kopii) uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva
zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni verejné zakazky dodavatelem
¢i k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni verejné
zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace podle § 50 odst. 1
pism. b) a d) Zadkona. Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokazat splnéni
kvalifikace podle § 54 pism. a) Zakona.

Podava-li nabidku nékolik dodavateld spole¢né (§ 51 odst. 5 Zakona), musi kazdy z nich prokazat

splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladli podle § 50 odst. 1 pism. a) Zakona
a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a) Zakona v plném rozsahu. Splnéni
ostatnich kvalifikacnich predpokladd podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) Zakona musi dodavatelé
podavajici nabidku spolec¢né prokazat spolecné. V pripadé, ze ma byt predmét verejné zakazky plnén
podle § 51 odst. 5 Zakona spolecné nékolika dodavateli, jsou Zadavateli povinni soucasné s doklady
prokazujicimi splnéni kvalifikacnich predpokladl predloZit origindl nebo ovérenou kopii smlouvy,
ve které je obsazen zadvazek specifikovany v § 51 odst. 6 Zakona, tj. Ze vsichni tito dodavatelé budou
vici Zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztah( vzniklych v souvislosti s verejnou
zakazkou zavazani spolecné a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni verejné zakazky i po dobu trvani
jinych zavazku vyplyvajicich z vefejné zakazky.

Zahrani¢ni dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace zplisobem popsanym v § 51 odst. 7 Zakona,

a to vrozsahu, zplUsobem a v Urovni odpovidajici minimalné poZadavkim Zakona a pozadavkim
Zadavatele v zadavacich podminkach. Zahrani¢ni dodavatel mizZe splnit podle § 143 Zakona cast

kvalifikacnich predpoklad(l vypisem ze zahrani¢niho seznamu dodavatell ¢i zahrani¢nim certifikdtem
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pouze v pfipadé, pokud ma zahrani¢ni dodavatel sidlo ¢i misto podnikani, popfipadé bydlisté,
ve staté, ve kterém byl vypis ze zahrani¢niho seznamu ¢i zahraniéni certifikdt vydan. Vypis
ze zahraniéniho seznamu nesmi byt starsi 3 mésich. Zahrani¢ni certifikdt musi byt platny
k poslednimu dni Ihlty pro prokazani kvalifikace. Doklady o kvalifikaci predklada zahrani¢ni dodavatel
v plvodnim jazyce s pfipojenim jejich Urfedné ovérfeného prekladu do ceského jazyka nebo
slovenského jazyka, pokud mezindrodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak;
to plati i v pfipadé, prokazuje-li splnéni kvalifikace doklady v jiném neZ ¢eském jazyce dodavatel se
sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky. Povinnost pfipojit
k dokladim ufedné ovéreny preklad do ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském

jazyce.

8.2 Zakladni kvalifikacni predpoklady

Zadavatel poZaduje splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd podle § 53 odst. 1 Zakona.
Dodavatel prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi podle § 53 odst. 1 Zakona
predloZenim:

0 Vypisu z evidence Rejstfik( trestl ve vztahu k § 53 odst. 1 pism. a) a b) Zakona;

0 Potvrzeni pfislusného finanéniho Uradu a ve vztahu ke spotiebni dani cestného

prohlaseni ve vztahu k § 53 odst. 1 pism. f) Zakona;
= Dodavatel je povinen ve vztahu k ¢estnému prohlaseni (vramci spotiebni
dané) pouZit vzor, ktery je Pfilohou €. 2 této Zadavaci dokumentace;
0 Potvrzeni pfislusného organu ¢i instituce ve vztahu k § 53 odst. 1 pism. h) Zakona;
0 Cestného prohldseni ve vztahu k § 53 odst. 1 pism. c) aZ e) a g), i) az k).
= Dodavatel je povinen pouZit vzor Cestného prohlaseni - Priloha €. 1 této

Zadavaci dokumentace.
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Zadavatel upozoriuje, Ze v souladu s § 53 odst. 3 pism. a) Zakona se doklada vypis z evidence

Rejstiik( trestd fyzickych i pravnickych osob.

8.3 Profesni kvalifikacni predpoklady
Zadavatel poZaduje splnéni profesnich kvalifikacnich predpoklad( podle § 54 Zakona. PoZadavky
spliiuje dodavatel, ktery predlozi:
a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan [§ 54 pism. a) Zakona],
b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisti v rozsahu
odpovidajicim predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné

Zivnostenské opravnéni Ci licenci [§ 54 odst. b) Zakonal.

8.4 Ekonomicka a financni zpusobilost

Zadavatel pozaduje predlozeni cestného prohlaseni dodavatele o ekonomické a finanéni
zpUsobilosti splnit verfejnou zakazku podle § 50 odst. 1 pism. c) Zakona. Dodavatel ekonomickou
a financni zplsobilost splnit vefejnou zakazku prokaze predloZzenim cestného prohlaseni, jehoz vzor

je Prilohou €. 3 této Zadavaci dokumentace.

9 Pozadavky na zpracovani Dokladu o kvalifikaci

9.1 Doklady o kvalifikaci

Podle § 57 odst. 1 Zakona stanovuje Zadavatel, Ze doklady prokazujici splnéni kvalifikace

predklada dodavatel v prosté kopii. Dle § 57 odst. 2 Zakona nesméji byt doklady prokazujici splnéni
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zakladnich kvalifikacnich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku ke dni odeslani ¢i predani
predbézné nabidky starsi 90 kalendarnich dng.

Podle § 149 odst. 4 Zakona prokazuje-li dodavatel spInéni kvalifikace elektronickymi prostfedky,
musi byt datova zprava podepsana uznavanym elektronickym podpisem. Pravidla pro uzndvany
elektronicky podpis stanovi zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni zékona
¢. 440/2004 Sb.

Podle § 149 odst. 5 Zakona neexistuji-li doklady k prokazani kvalifikace v elektronické podobé,

predlozi dodavatel Zadavateli tyto doklady v listinné podobé v dobé podle § 52 Zakona.

9.2 Forma Dokladu o kvalifikaci

Doklady o kvalifikaci musi byt zpracovany v elektronické podobé vyjma dokladd, které neexistuji

v elektronické podobé (tzn. nelze je ani konvertovat do elektronické podoby dle zakona ¢. 300/2008

Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich predpis(;
zejména pak ve znéni § 22 a nasl. tohoto zakona), jenZ budou podle § 149 odst. 5 Zakona
dodavatelem predloZeny v listinné podobé v dobé podle § 52 Zakona. Veskeré Doklady o kvalifikaci
musi byt v éeském nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ceském nebo

slovenském jazyce musi byt opatfeny Urednim prekladem do ¢eského nebo slovenského jazyka.

9.2.1 Doporucujici zpracovani listinnych Dokladi o kvalifikaci
Zadavatel doporucuje, aby vyhotoveni Doklad(l o kvalifikaci predlozené v listinné podobé pouze

vsouladu s § 149 odst. 5 Zakona (tzn. pouze a jediné za predpokladu, 7e neexistuji doklady

k prokazani kvalifikace v elektronické podobé) bylo zabezpeceno proti manipulaci s jednotlivymi listy

provazanim pevnym provazkem, jehoZ volny konec bude opatfen prelepenim na posledni strané

slozky. Toto prelepeni se doporucuje opatfit razitkem ¢i podpisem dodavatele. Zadavatel doporucuje,
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aby vsechny listy Doklad( o kvalifikaci byly v pravém dolnim rohu kazdého listu ocislovany souvislou
¢iselnou fadou vzestupné od cisla 1.

Zadavatel doporucuje, aby listinné Doklady o kvalifikaci byly vloZzeny do jednoho spole¢ného
obalu (napf. obalky), ktery bude uzavien a na vSech uzavienich opatfen prelepenim. VSechna
prelepeni doporucuje Zadavatel opatfit razitkem nebo podpisem dodavatele nebo podpisem osoby
(osob) opravnéné (opravnénych) za dodavatele jednat. Obal (doporucuje se obalka) bude oznacen:

1. ndzvem verejné zakazky: ,,DNS na dodavky kancelarskych potieb”,

2. adresou, na niZ je mozZno zaslat oznameni podle § 71 odst. 6 Zakona (tj. vyrozuméni
o tom, Ze predbézna nabidka byla podana po uplynuti lhity pro podani predbéznych
nabidek) a

3. ndapisem ,NEOTEVIRAT — ZADAVACI RIZENI - DNS NA DODAVKY KANCELARSKYCH
POTREB — DOKLADY O KVALIFIKACI“.

9.3 Obsah a ¢lenéni Dokladu o kvalifikaci

Doklady o kvalifikaci uchazeée doporucuje Zadavatel c¢lenit nasledujicim zplsobem:

0 Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi:
0 Vypisy z evidence Rejsttiku trestl fyzickych i pravnickych osob pro splnéni § 53 odst. 1
pism. a) a b) Zakona;
Potvrzeni pfislusného financniho Gradu pro splnéni § 53 odst. 1 pism. f) Zakona;
Cestné prohlaseni pro splnéni § 53 odst. 1 pism. f) Zakona ve vztahu ke spotiebni dani;

Potvrzeni pfislusSného organu Ci instituce pro splnéni § 53 odst. 1 pism. h) Zakona;

o O o o

Cestné prohlaseni pro splnéni § 53 odst. 1 pism. c) aZ e) a g), i) aZ k) Zakona.

0 Doklady prokazujici splnéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladi:
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0 Vypis z obchodniho rejstfiku i jiné obdobné evidence;

0 Opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu plnéni verejné zakazky.

0 Doklad prokazujici ekonomickou a finanéni zplsobilost splnit vefejnou zakazku:
0 Cestné prohlaseni dodavatele o ekonomické a finanéni zpUsobilosti splnit vefejnou
zakazku.
Doklady o kvalifikaci predkladané pro pripad predbéiné nabidky poddvané spolecné vice
dodavateli, budou razeny vidy kompletné pro prvniho Ucastnika spolecné predbéziné nabidky, pak
nasledné pro druhého ucastnika spolecné predbéiné nabidky aZ po posledniho Ucastnika spolecné

predbézné nabidky.
10 Podminky a pozadavky na zpracovani a podani predbézné nabidky
10.1 Predbézna nabidka

PfedbéZnou nabidkou se rozumi nabidka predloZend v souladu s § 93 odst. 8 Zdkona vyhradné

elektronickymi prostiedky respektujici poZzadavky Zadavatele stanovené touto Zadavaci dokumentaci.

Pfedbéina nabidka md Zadavateli umoznit posouzeni splnéni podminek pro zafazeni dodavatele
do DNS, nikoliv zadat konkrétni vefejnou zakdzku v DNS, a proto Zadavatel upozoriiuje, Ze predbéiné

nabidky nebudou predmétem hodnoceni.

10.2 Forma predbézné nabidky
Podle § 93 odst. 8 Zakona pfi zavadéni DNS a zadavani verejnych zakdzek v DNS pouZziva
Zadavatel i dodavatel vyluéné elektronické prostfedky podle § 149 Zakona. Pfedbézna nabidka tedy

musi byt podana dodavatelem elektronicky, vsouladu s § 149 Zakona, s vyjimkou dokladud
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k prokazani kvalifikace, které neexistuji v elektronické podobé (viz. bod 9. 1 této Zadavaci

dokumentace). Podle § 93 odst. 7 pism. e) Zakona ve spojeni s § 44 odst. 3 pism. i) Zdkona stanovuje

Zadavatel podani predbézné nabidky pouze v elektronické podobé prostiednictvim elektronického

nastroje dostupného na http://zcu.softender.cz.

Predbézna nabidka musi obsahovat:

a)

b)

1. Doklady o kvalifikaci podle bodi 8 a 9 této Zaddvaci dokumentace;
2. Vsouladu s § 68 odst. 2 véty tfeti Zdkona Cestné prohlaseni dodavatele;

= Vzor cestného prohlaseni dodavatele - Pfiloha ¢. 4 této Zadavaci

dokumentace;

3. Doklady podle § 68 odst. 3 Zakona, tj.
Seznam statutarnich organu nebo clenl statutdrnich organd, ktefi v poslednich 3 letech
od konce lhlty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném
poméru u Zadavatele (Ptiloha €. 5 této Zaddvaci dokumentace);
Ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnikd akcii, jejichz souhrnna
jmenovitd hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ih(té pro podani
nabidek (P¥iloha €. 6 této Zadavaci dokumentace);
Prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzavrel a neuzavie zakazanou dohodu podle zakona
¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodafské soutézi, ve znéni pozdéjsich predpis(,

v souvislosti se zaddvanou verejnou zakazkou (Pfiloha €. 7 této Zadavaci dokumentace).

Pfedbé?nda nabidka musi tedy obsahovat doklady podle § 68 odst. 3 Zakona, Cestné prohlaseni

dodavatele a Doklady o kvalifikaci podle bodid 8 a 9 této Zadavaci dokumentace podepsané

dodavatelem podle vypisu z obchodniho rejstfiku ci jiné obdobné evidence nebo osobou opravnénou

(osobami opravnénymi) za dodavatele jednat. V pripadé osoby opravnéné statutarnim orgdnem musi

byt jeji plna moc soucasti nabidky, neni-li soucasti Doklad( o kvalifikaci.
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PfedbéZna nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovdna v elektronické podobé a v ¢eském
nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nezZ ¢eském nebo slovenském jazyce musi

byt opatieny Ufednim prekladem do ceského nebo slovenského jazyka.

10.3 PredloZeni Dokladl o kvalifikaci a podani predbézné nabidky

Doklady o kvalifikaci a predbézné nabidky je mozné predkladat elektronicky dle § 149 Zakona
a listinné doklady k prokazani kvalifikace je mozné dorucit v pracovnich dnech osobné (v dobé 8:00
—14:00) nebo doporucené postou na adresu:

Zapadoceska univerzita v Plzni

Univerzitni 2732/8

306 14 Plzen

Lhata pro predloZeni Dokladl o kvalifikaci a podani predbéznych nabidek ve fazi zavadéni DNS
v souladu s Oznamenim skonéi dne 05. 03. 2014 v 10:30 hodin. Eventualni listinné podoby dokladd
k prokazani kvalifikace (pouze v ptipadé objektivni nemozZnosti zajistit jejich elektronickou podobu;

viz body 9. 1 a 9. 2 této Zadavaci dokumentace) musi byt Zadavateli doruceny nejpozdéji v této Ihité.

Zadavatel upozoriuje, Ze v souladu s § 94 odst. 1 Zakona Zadavatel umozni po celou dobu trvani
DNS kazdému dodavateli podat predbéznou nabidku, tzn. i po ukonceni lhiGty pro podani

predbéznych nabidek stanovené v tomto bodé.

Dale Zadavatel upozoriuje, Zze odmitnuti zarazeni dodavatele do DNS v souladu s § 94 odst. 4
Zdkona neznamend vylouCeni dodavatele zdalsi U(casti vzaddvacim fizeni. Jinymi slovy
to neznamena, Ze dodavatel nemuzZe podat predbéZznou nabidku znovu, protoze podle § 94 odst. 1

Zakona Zadavatel umozni po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli podat predbéznou nabidku.
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V ptipadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky, musi byt bud opatfena elektronickym podpisem

uchazece nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazede nebo musi byt k nabidce

pfiloZzeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni podepsané uchazecem nebo osobou opravnénou

jednat za nebo jménem uchazece s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem nabidky.

Zadavatel upozorfiuje na moznosti podepisovani nabidek v elektronickém nastroji Softender:

1.

Vybrané dokumenty nabidky (soubory uloZzené jako pfilohy nabidky) podepiSe uznadvanym
elektronickym podpisem osoba opravnéna jednat jménem uchazece (napf. statutarni
organ). Tato opravnéna osoba zaroven opatfi odeslani nabidky (elektronicky ukon) svym
elektronickym podpisem v elektronickém nastroji Softender.

Vybrané dokumenty nabidky (soubory uloZené jako pfilohy nabidky) podepiSe uzndvanym
elektronickym podpisem osoba(y) opravnénda(é) jednat jménem uchazece (napf. statutarni
organ). Elektronicky ukon (tj. sestaveni a odeslani nabidky) podepiSe uznavanym
elektronickym podpisem osoba, kterd neni opravnénd jednat jménem uchazece, ale je
povérena spravou elektronického ndstroje Softender uchazede. | vtomto pfipadé takto
odeslanou nabidku Zadavatel povaZuje za platnou.

Vybrané dokumenty nabidky (soubory uloZzené jako prilohy nabidky) i elektronicky ukon (tj.
sestaveni a odeslani nabidky) podepiSe uznavanym elektronickym podpisem osoba, ktera
neni opravnéna jednat jménem uchazece, ale je povérena spravou elektronického nastroje
Softender uchazece. V tomto pripadé je nutné predloZit (pfipojit k nabidce) platnou plnou
moc opraviujici tuto osobu jednat v téchto pfipadech jménem uchazece. Jediné s timto
doplnénim Zadavatel uzna predmétnou nabidku za platnou.

V ostatnich ptipadech bude nabidka povaZovana za neplatnou a bude vytazena.
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11 Otevirani obalek s predbéznymi nabidkami

Otevirani obalek s predbézinymi nabidkami ve fazi zavadéni DNS probéhne v souladu
s Oznamenim ihned po uplynuti Ihity pro podani predbéZnych nabidek v sidle Zadavatele, pokud
budou doruceny predbéziné nabidky, resp. Doklady o kvalifikaci, v listinné podobé. Jinak se kona
otevirani predbéznych nabidek elektronicky.

Vzhledem ktomu, Ze Zadavatel poZaduje pouze predbéiné nabidky v elektronické podobé
podavané prostrednictvim elektronického nastroje, otevirani obalek se vsouladu s § 72 odst. 4

Zakona ve spojeni s § 71 odst. 8 Zakona nekona za pfitomnosti uchazeca.

12 Postup Zadavatele pri posuzovani predbéznych nabidek

Pfedbéiné nabidky posoudi hodnotici komise ustanovena ktomuto ucelu Zadavatelem.
Zadavatel preda hodnotici komisi predbéiné nabidky dodavatelll véetné seznamu podanych
predbéznych nabidek. Hodnotici komise posoudi predbéziné nabidky z hlediska spInéni pozadavki
na prokazani kvalifikace stanovenych v Ozndmeni a této Zadavaci dokumentaci, splnéni zakonnych
pozadavkll a poZadavk(li Zadavatele uvedenych v této Zadavaci dokumentaci a toho, zda uchazec

nepodal nepfijatelnou predbéznou nabidku podle § 22 odst. 1 pism. d) Zakona.

Uchazedi, ktefi neprokazali splnéni kvalifikace, nebo jejichz predbézna nabidka nesplnila zakonné
poZzadavky Ci pozZadavky Zadavatele uvedené vtéto Zadavaci dokumentaci, nebo ktefi podali
nepfrijatelnou predbéZnou nabidku, budou ze zadavaciho fizeni Zadavatelem vylouceni. Zadavatel
tyto skutecnosti vylou¢enym uchazeélim bezodkladné pisemné oznami (véetné uvedeni dlivodu).

Na zakladé vysledku posouzeni predbéznych nabidek Zadavatel rozhodne o zatazeni uchazece

do DNS ¢i o jeho odmitnuti.
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13 Hodnotici kritéria pro zadavani verejnych zakazek v dynamickém
nakupnim systému
Zadavatel ve smyslu § 93 odst. 7 pism. c) Zakona nespecifikuje hodnotici kritéria pro zadavani
vefejnych zakazek v DNS, nebot to s ohledem na ¢asovy odstup mezi zadavanim verejnych zakazek v

DNS neni vhodné. Hodnotici kritéria proto budou vidy specifikovana ve vyzvé k podani nabidek u

jednotlivych verejnych zakdzek zadavanych v DNS.

14 Zadavaci lhuta

Zadavatel stanovil zadavaci Ihitu, tj. lhatu, po kterou jsou dodavatelé svymi predbéznymi
nabidkami vdzdani, po dobu trvdni DNS. Zadavatel nicméné upozornuje, Ze v souladu s ust. § 94 odst. 5
Zakona Zadavatel umozZni po celou dobu trvani DNS dodavateli upravit predbéznou nabidku, a to

za predpokladu, Ze zlstane nadéle v souladu s podminkami pro zafazeni do DNS.

15 Ostatni podminky zadavaciho fizeni

15.1 Zména podminek Zadavaci dokumentace, zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych Zadavaci
dokumentaci, a to bud na zadkladé Zadosti uchazecl o vyjasnéni Zadavaci dokumentace, nebo
z vlastniho podnétu. Zménu obsahu Zadavaci dokumentace Zadavatel oznami pisemné uverejnénim

na profilu Zadavatele a rovnéZ pomoci elektronického nastroje na http://zcu.softender.cz, a to

nejpozdéji 6 pracovnich dnll pfed uplynutim Ihlity pro podani nabidek.

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni pouze z divodu stanovenych Zakonem.
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15.2 Naklady na reprodukci Zadavaci dokumentace, poskytnuti jistoty, pisemna

podoba dokumentt, velikost soubort
Zadavatel v souladu s Oznamenim nepoZaduje od uchazecl o verejnou zakazku Uhradu nakladd
za reprodukci Zadavaci dokumentace. Zadavatel rovnéz vsouladu s Oznamenim nepoZaduje
poskytnuti jistoty.
Pisemna podoba dokument(i je dle platnych pravnich predpisé CR zachovéna i v pFipadé
elektronické verze obsahu pravniho Ukonu. Zadavatel upozorfiuje, Ze vzhledem ke kapacité
elektronického nastroje je mozno vkladat do jedné nabidky soubory v celkovém souctu velikosti do

30.00 MiB.

15.3 Pozadavky na varianty nabidek, vyhrada prav Zadavatele, priorita jednotlivych

dokumentu
Zadavatel pfi zadavani jednotlivych verejnych zakazek v rdmci DNS bude vidy specifikovat, zda
pfipousti varianty nabidek. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si Udaje predloiené v predbéiné
nabidce. Pokud z jakychkoliv divodi dojde k nesouladu udaji obsazenych v Ozndmeni a v Zadavaci

dokumentaci, pak plati, Ze rozhoduijici a prioritni jsou vidy podminky uverejnéné v Oznameni.

15.4 Informace o pouZitém elektronickém vybaveni a podminky elektronické

komunikace
DNS bude provozovan v certifikovaném elektronickém nastroji Softender, ktery je dostupny
na adrese: http://zcu.softender.cz. Pro vstup do elektronického nastroje Softender je nutna

registrace dodavatele se zvolenym pfistupovym jménem.
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Komunikace a dorucovani probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje.
Sjednava se fikce doruceni, kdy za dorucenou se povaZuje zprava (¢i dokument) desatym dnem od

odeslani bez ohledu na to, zda se dodavatel ptihlasi do komunikaéniho kanalu systému Softender.
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