ZAPADOCESKA
> UNIVERZITA
V PLZNI

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku zadavanou
v dynamickém nakupnim systému:
»Dynamicky nakupni systém na dodavky kancelafskych potieb (II.)*
(dle jen ,,DNS)

1. Vefejna zakazka: Kancelafské potieby (II.) 013 - 2025
Odkaz na vefejnou zakazku na profilu zadavatele: https://zakazky.zcu.cz/contract display 7319.html

Vefejni zakazka je zadavina v DNS v souladu s ust. § 141 zikona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (déle jen ,,ZZV'Z%).

2. Lhuta pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek je stanovena do 09.04.2025 do 9:00 hod.

Nabidku lze podat ve lhtté pro podani nabidek vyhradné pisemné v elektronické podobé prostfednictvim
elektronického nastroje (portilu) E-ZAK — piislusného odkazu dle ¢l. 1 této vyzvy.

Otevirani nabidek je nevetejné.

3. Identifikace zadavatele

Zapadoceska univerzita v Plzni (dale jen ,,zadavatel®)
se sidlem: Univerzitni 8, 301 00 Plzen

ICO: 49777513 DIC: CZ49777513
datova schranka:  zqfj9hj

profil zadavatele:  https://zakazky.zcu.cz

kontaktni osoba ve vécech zadavani vefejné zakazky:
Helena Sedlackovd, tel.: +420 377 631 366, e-mail: hese@ps.zcu.cz

4.  Zadavaci dokumentace a jeji poskytovani

4.1  Zadavaci dokumentaci tvoif pouze text této vyzvy a jeji piflohy (dale vse jen jako ,,Vyzva®). Ptilohu
¢. 1 této Vyzvy tvoti zavazny navrh smlouvy (dale jen ,,Zavazny navrh smlouvy®).

42 Vyzva je piistupnd pro vSechny dodavatele zafazené do DNS a lze ji stahnout z profilu zadavatele,
odkaz dle ¢l. 1. této Vyzvy.

43  Informace a udaje uvedené v této Vyzveé vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na zpracovani
nabidky a plnéni vefejné zakazky. Tyto pozadavky je dodavatel povinen pfi zpracovani své nabidky
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respektovat a ve své nabidce je akceptovat. Neakceptovani pozadavki zadavatele uvedenych v této
Vyzveé bude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek a mtze byt divodem pro vylouceni
dodavatele ze zadavani vefejné zakazky. Pfipadné nejasnosti ¢i sporna ustanoven{ je dodavatel povinen
si vyjasnit pfed podanim nabidky.

Pfedmét vefejné zakazky
Predmétem vefejné zakazky je dodavka kancelafskych potteb (dale jen ,,Pfedmét plnéni®).

Presna specifikace Pfedmétu plnéni, jeho druh a mnozstvi v¢. piipadnych souvisejicich sluzeb je
uvedena v pifloze ¢ 2 Zavazného navrhu smlouvy, popf. v dalsich piflohach Zavazného navrhu
smlouvy, které zejména detailnéji specifikuji Pfedmét plnéni a na néz pifloha ¢. 2 Zavazného navrhu
smlouvy odkazuje (je-li niZze v této Vyzvé odkazovano na ,,piflohu ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy*,
plati takové ustanoveni obdobné i pro daldi pfilohy, na néz pifloha ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy
odkazuje).

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky dle ciselniku CPV je uvedena v ptiloze ¢. 2 Zavazného navrhu
Smlouvy.

Zadavatel upozorfiuje, ze strucny popis pfedmeétu vetejné zakazky, uvedeny v tomto clanku, neni uplny
a vycerpavajici. Uplny a detailni popis Pfedmétu plnéni je uveden v Zavazném navrhu smlouvy a jeho
piilohach.

Pfedpokladana hodnota VZ a limitace nabidkové ceny

Predpokladana hodnota a soucasné maximalni celkova hodnota vefejné zakazky je uvedena v pifloze
& 2 Zavazného navrhu smlouvy, a to v butice: ,, CELKOVA MAXIMALNI CENA za celou VZ v K¢
BEZ DPH*.

Zadavatel v pifloze ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy limituje jednotkové ceny jednotlivych polozek
tvoficich Pfedmét plnéni, tj. dodavatel nesmi nabidnout vyssi jednotkovou cenou, nez je uvedeno
v butice: ,MAXIMALNI CENA za mérnou jednotku (M]) v K¢ bez DPH®,

Technické a obchodni podminky, termin a misto plnéni

Technické podminky Predmétu plnéni, obchodni podminky, termin a misto plnéni jsou uvedeny
v Zavazném navrhu smlouvy.

Technické podminky uvedené v pifiloze ¢. 2 Zavazného navrhu Smlouvy jsou stanoveny jako
minimalni, které mus{ pfedmét plnéni spliiovat. V piipade, ze dodavatel nabidne Pfedmét plnéni, ktery
nebude spliiovat alespont minimaélni technické podminky nebo nebude obsahovat vSechny soucasti,
bude takova nabidka povazovana za nabidku nespliiujici zadavaci podminky a dodavatel mtze byt

vyloucen ze zadavani vefejné zakazky.

Pokud Zadavatel (vyjime¢né) stanovil technické podminky (technickou specifikaci Pfedmétu plnéni
v piiloze ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy) prostiednictvim pfimého ¢i nepfimého odkazu na urcité
dodavatele nebo vyrobky nebo patenty na vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky
nebo oznaceni puvodu a v pifloze ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy neni uvedeno konkrétni
odivodnéni takového piimého odkazu a soucasné vyslovné vylouceni jinych alternativ, pak ve smyslu
ust. § 89 ZZVZ plati, ze dodavatel mtze zadavateli nabidnout rovnocenné fesen.

Jsou-li v technickych podminkach stanoveny pozadavky na Predmét plnéni odpovidajici ciselné
vyjadiené fyzikaln{ veli¢iné (zejm. rozmér, hmotnost, objem, hustota atp.) a neni-li soucasné stanoveno
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vyslovné jinak, pak pro zadavatelem pozadované hodnoty plati takova tolerance, aby v pfipadé
matematického zaokrouhleni parametri nabizeného Pfedmétu plnéni odpovidala nabizena hodnota
stanovené hodnoté zadavatelem, tj. dané mérné jednotce a poctu desetinnych mist, na kolik je
pozadovana hodnota zadavatelem vyjadfena (tj. je-li pozadovan rozmér 100 cm, je v toleranci 99,5 —
100,499... cm / je-li pozadovan rozmér 100,00 cm, je v toleranci 99,995 — 100,00499... cm / je-li
pozadovana maximalni hmotnost 2,35 kg, je v toleranci 0 — 2,35499... kg atp.).

Pozadavky na jednotny zpusob zpracovani nabidky
Nabidka bude podana pisemné v elektronické podobé a v ¢eském jazyce nebo slovenském jazyce.
Varianty nabidky se nepfipousti.

Dodavatel je povinen pro zpracovani nabidky pouzit Zavazny navrh smlouvy vcetné jeho pfiloh, ktery
tvoif ptilohu ¢. 1 této Vyzvy. V souladu s podminkami stanovenymi v ¢l. 8.5 a 8.6 této Vyzvy doplni

dodavatel pouze pozadované udaje.

Struktura pfilohy &. 2 navrhu Smlouvy (technicka specifikace Predmétu plnéni) je pro dodavatele
zavazna. Dodavatel nebude polozky slucovat ani vynechavat, nebude odstrafiovat fadky ani sloupce,
vsechny polozky budou ocenény nenulovou hodnotou. V ptipadé nesplnéni této podminky muze byt

dodavatel vyloucen ze zaddvani vefejné zakazky.

Dodavatel mize v Zavazném navrhu smlouvy dopliovat a ménit pouze zluté zvyraznéné ¢asti, tj. casti

oznaceny ,,[DOPLNI DODAVATEL].

V piiloze ¢. 2 Zavazného navrthu smlouvy je dodavatel povinen doplnit obchodni nizev a typ
nabizeného Pfedmétu plnéni u piislusné polozky, pokud Zadavatel takové udaje u dané polozky
vyzaduje doplnit, tj. pokud je pfislusna bunka tabulky Zluté zvyraznéna. V piipadé nesplnéni této
podminky muze byt dodavatel vyloucen ze zadavan{ vefejné zakazky.

Dodavatel je dale povinen v nabidce piedlozit doplnéné a podepsané Cestné prohlaseni o neexistenci
zakazu zadani zakazky z ditvodu mezinarodnich sankei a o neexistenci stetu zajma (dale jen ,,Cestné
prohlageni®), jeho? zavazny vzor tvoii Pilohu ¢ 2 této Vyzvy. V piipadé, Ze dodavatel Cestné
prohldseni nepfedlozi, vyhrazuje si Zadavatel pravo vyloucit tohoto dodavatele ze zadavani vefejné

zakazky ve smyslu ¢l. 4.3 této Vyzvy.

Zavazny navrh smlouvy a Cestné prohlaseni ve formatu PDF/A musi byt podepsany (platnym
uznavanym elektronickjm podpisem) osobou opravaénou zastupovat dodavatele. Neplyne-li
opravneéni podepisujici osoby k zastupovan{ dodavatele pfimo ze zapisu z vefejného rejstitku (zejm.
obchodnf rejstifk), musi byt soucasti nabidky i kopie dokladu (zejm. plnd moc), z n¢hoz plyne pravo
podepisujici osoby jednat za dodavatele v odpovidajicim rozsahu, pokud jej jiz zadavatel nema

k dispozici (napf. ze zadosti o Gcast pro zafazeni do DNS).

Nabidka dodavatele bude tvofena vyplnénym:

1. Zavaznym navrhem smlouvy véetné jejich pfiloh,

2. Cestnym prohlagenim dle &l. 8.7 této Vyzvy,
(v8e ve formatu PDF/A). V pfipadgé, Ze pfiloha &. 2 Zavazného navrhu smlouvy bude v nabidce
pfedkladana jako samostatny dokument, musi byt rovnéZ podepsana zpisobem uvedenym
v ¢l. 8.8 této Vyzvy. V pfipadé, Ze celkova nabidkova cena bude vys$si neZ 50.000 K¢ bez DPH,
Zada Zadavatel dodavatele, aby spolu s nabidkou pfedloZil Zavazny navrth smlouvy véetné
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Pfilohy &. 2 i ve formatu kompatibilnim s MS Word/Excel z diivodu zakonné povinnosti
uvefejnéni smlouvy v Registru smluv

Zpusob hodnoceni nabidek

7

Hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky, pficemz bude hodnocena podle nejnizsi
&

nabidkové ceny, tj. celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH. Za vyhodnéjsi se povazuje nizsi

nabidkova cena.

V pifpadé rovnosti celkové nabidkové ceny vice dodavateld (dale jen ,,shodné nabidky*) se rozhodne
o pofadi shodnych nabidek losem za ucasti zastupcti dot¢enych dodavateld. Nabidka vylosovaného
dodavatele bude povazovana za vyhodnéjsi ze shodnych nabidek. Losovani probéhne pouze v piipade,
ze bude jeho provedeni nezbytné s ohledem na pfedpokladany prubé¢h zadavani verejné zakazky, tj.
zejm. pokud bude shoda u nabidek, jez by byly po provedeném hodnoceni nabidkami nejvyhodnéjsimi.

O terminu losovani budou dotceni dodavatelé zadavatelem pisemné vyrozuméni nejméné 3 pracovni
dny pfedem.

Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se rozumi celkova cena za poskytnut{ Predmétu plnéni bez DPH.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvyse ptipustna. Nabidkova cena za Predmét plnéni bude
zpracovana podle vécného clenéni obsazeného v Pifloze ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy, tj. ocenénim
vSech poloZek tvoficich Pfedmét plnéni. Nabidkovd cena bude uvedena v Eeské méné a bez DPH.

Nabidkova cena bude obsahovat veskeré nutné niklady k fadné realizaci Predmétu plnéni véetné viech
nakladu souvisejicich (poplatky, cla, doprava apod.) a bude stanovena pro danou dobu plnén{ jako cena
nejvyse ptipustna se zapoctenim veskerych nakladd, rizik, zisku a dalsich kurzovych ¢i finanénich vliva

po celou dobu realizace vefejné zakazky.

Celkova nabidkova cena musi byt uvedena rovnéz v ¢l. 2.2 Zavazného navrhu smlouvy, a to ve shodné
vysi jako v Piiloze ¢. 2 ve smyslu ¢l. 10.2 této Vyzvy. V opacném piipadé mize byt dodavatel vyloucen
ze zadavani vefejné zakazky.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavacich podminek, pficemz zadost musi
byt dodavatelem podana nejpozdéji ve lhiité pét (5) pracovnich dnii pfed uplynutim lhity pro
podani nabidek, a to vyhradné pisemné a elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-
ZAK (pfislusného odkazu dle ¢l. 1 této Vyzvy).

K radné a vcas podané zadosti poskytne zadavatel vysvétleni zadavacich podminek (véetné pfesného
znéni zadosti) vsem dodavatelim zatazenym do DNS, a to prostiednictvim elektronického nastroje E-
ZAK (piislusného odkazu dle ¢l. 1 této Vyzvy) nejpozdéji do 3 pracovnich dnti ode dne doruceni
zadosti dodavatele.

V piipadgé, ze zadost o vysvetleni nebude dorucena ve vyse uvedené lhite a vise uvedenym zpusobem,

nemd zadavatel povinnost vysvétleni poskytnout.

Zadavatel upozorfiuje, ze muze poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavacich podminek i bez
pfedchozi zadosti nebo zadavaci podminky zménit ¢i doplnit. V takovém piipadé bude vysvétleni,
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zména ¢i doplnéni zadavacich podminek rovnéz poskytnuto prostiednictvim elektronického nastroje
E-ZAK (ptislusného odkazu dle ¢l. 1 této Vyzvy).

12.  Ostatni adaje tykajici se zadavani VZ

12.1 'V pifpadé rozporu mezi textem této Vyzvy a Zavaznym navrhem smlouvy ma pfednost Zavazny navrh
smlouvy.

12.2 Ucastnici zadavani vefejné zakazky nemaji narok na kompenzaci naklada, které jim vzniknou

v souvislosti s vypracovanim a podanim nabidky, nestanovi-li ZZVZ jinak.
12.3 Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavani vefejné zakazky zrusit v souladu s ust. § 127 ZZVZ.

124 Vsouladu sust. § 141 odst. 5 ZZVZ si zadavatel vyhrazuje pravo uzaviit smlouvu s vybranym
dodavatelem i pfed uplynutim lhity pro podani namitek proti oznameni o vybéru dodavatele.

12.5 Zadavatel si vyhrazuje pravo postupovat pii posouzeni nabidek podle § 46 a § 48 ZZVZ obdobné jako

v zadavacim fizeni.

13.  Aspekty socialné odpovédného a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

13.1 Zasady socialn¢ odpovédného zadavani zohlednil zadavatel podporou ucasti maljch a stfednich
podnikt na zadavani vefejné zakazky, tj. konkrétné tim, ze vefejna zakazka je zadavana v DNS
a soucasti Vyzvy jsou vzorové dokumenty, které snizuji administrativni naro¢nost pfi zpracovani
nabidky.

13.2° Zasady environmentalné odpovédného zadavani zohlednil zadavatel pozadavkem na splnéni kritéri
pro ekoznacku EU (Ecolabel) ve smyslu rozhodnuti Komise (EU) 2019/70 u dodavek kancelatského
papiru formatu A3 a A4, kvality ,,A%, ,,B“ a ,,C*. Zadavatel ma zajem eliminovat nepfiznivy dopad na
zivotni prostied{ souvisejici s vjrobou papiru ¢i papirenské buniciny.

13.3 Zadavatel ve smyslu ust. § 104 ZZVZ pozaduje, aby vybrany dodavatel nejpozdéji pied uzavienim
Smlouvy pfedlozil doklady ve vztahu k dodavkam dle ¢l. 13.2 této Vyzvy, jimiz bude prokazano, ze
dodavany kancelatsky papir spliuje pozadavky zadavatele (fj. certifikat o udéleni ekoznacky EU
(Ecolabel). Dodavatel je opravnén prokazat splnéni kritérif pro udéleni ekoznacky v souladu s § 94
odst. 3 ZZVZ i jinym vhodnym zptsobem osvédcujicim, ze doddvany kancelafsky papir spliluje
rovnocenné pozadavky.

13.4 Dodavatel je povinen piedlozit odpovidajici doklady nejpozdéji do péti (5) kalendatnich dnt od vyzvy

.

zadavatele, nebude-li ve vjzve stanovena jina lhuta. Doklady dle ¢l. 13.2 2 13.3 této Vyzvy se predkladaji
vyhradné elektronicky, v ¢eském nebo slovenském jazyce a postacuje prostd kopie. Pokud jsou uvedené
doklady vyhotoveny v jiném jazyce, musi byt pfedlozeny i s prekladem do ¢eského nebo slovenského
jazyka.

13.5 Zadavatel déile posoudil, zda je moznd aplikace jinych zasad a aspektd odpovédného zadavani, kdyz
s ohledem na povahu a smysl vefejné zakazky a zejm. zpuisob jejtho zadavani dospél k zavéru, ze
zohlednénf jinych nez vyse uvedenych zasad a aspektt odpoveédného zadavani nenf namiste.

14. Vyhrazené zmény

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed uzavienim Smlouvy vyloudit z Pfedmétu plnéni polozky, které maji byt dle
ptilohy ¢. 2 Zavazného navrhu smlouvy financovany z projektovych (dotacnich) financnich prostredki, nebo
snizit pozadované mnozstvi v takovych polozkach, a to vyhradné v piipadé, nebudou-li projektové (dotacni)
financni prostfedky poskytnuty, nebo bude-li kracen jejich rozsah. V takovém pifpadé nelze ze strany
dodavatele uplatniovat narok na nahradu 4jmy (majetkové i nemajetkové) vici zadavateli.
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15.  Jiné poZadavky ¢i podminky zadavani (specifické k danému DNS)
15.1 Nejsou stanoveny.

15.2 Nabidka miZe byt doplnéna i o datasheet (katalogovy list) jednotlivych poloZek Pfedmétu
plnéni.

Pfilohy
Priloha ¢. 1 — Zavazny navrh smlouvy v¢. Priloh

Piiloha ¢. 2 — Cestné prohlaseni dodavatele mezinarodni sankce a stéet zajma

V Plzni dne (viz elektronicky podpis)

Zapadoceska univerzita v Plzni
na zakladé povéfeni Helena Sedlackova
administrator DNS

podepsdno elektronicky

H I Digitélné podepsal
elena Helena Sedlackova

LN 2 Datum: 2025.03.25
Sed IaCkova 08:02:02 +01'00'
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