ZAPADOCESKA
> UNIVERZITA
V PLZNI

Zadani vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby postupem mimo zadavaci fizeni (dale jen
~poptavkoveé Fizeni“) ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale
jen ,ZZVZ*) pod nazvem:

»Pronajem multifunkcnich
tiskovych zarizeni pro ZCU
(2022)“

Vyzva k podani nabidky resp.
Zadavaci dokumentace

(dale jen ,,ZD*)

Obsah

4 To F= 1Y (Y S 2
2. Zadavaci dokumentace a jeji POSKYIOVANI .........ccoiiiiiiiiiiii it 2
3. PFedme@t VEFENE ZAKAZKY ........oeeiiiiiiiiie et a e e e 2
4. Predpokladana hodnota VZ a limitace nabidkoVve Ceny ............oovvvviviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 2
5. LhGta pro podani Nabidek...........ooei i 2
6. TeChNICKE POAMINKY ....coiiiiiiiiiiii ettt ekt e e ettt e e e b e e s e nbe e e e ennes 2
7. Mistoadoba pln@ni........ooii 3
8.  Prohlidka mista PINENi.........cooiiiiiiiie 3
L T4 To b= V7= ol | T - IR OPPPOPPPP 3
10. ZPUSOD POAANT NADIAKY .....ceoeeieiiie ittt ettt e e sbe e e b e e sbe e e seteeeneeeenes 3
11. Pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidKy ............cceueeiiiiiiiiiiii e 3
12. ZpUsob hodnoCENT NADIAEK ..........coiiiice e e e e e e e e 4
13. ZpUsob zpracovani NADIAKOVE CENY .......cuiciiiiiiiieiee e e e e e e e e e s e reneeeeeeeanns 4
14. T2 1112 T = SRR 4
15. POdAodaVvatel@......... ..o e e e e e e e e aanne e 5
16. Obchodni podminky, platebni podminky a dal$i pozadavky zadavatele .............cccccoccveiiiiinenee. 5
17. Soucinnost vybraného dOdavatele ............ccuuiiiiiei i 5
18. Jiné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazKy ..........ccoccvveiiiiiii i 6
19. Ostatni udaje tykajici se poptavKOVENO FIZENI.......ccoiiiiiiiiiiii e 6
20. Vysvétleni zadavacich podmiNeK............oueiiiiiiiii e 6
L a1 o] OO PP PP PP 6

Stranka 1z 6



1. Zadavatel

Zapadoéeska univerzita v Plzni (dale jen ,ZCU* nebo ,zadavatel“)
se sidlem: Univerzitni 8, 301 00 Plzen

ICO: 49777513 DIC: CZ49777513

zastoupena: Ing. Petr Hofman, kvestor

datova schranka: zqfj9hj

Kontaktni idaje zadavatele pro ucely poptavkového fizeni
Kontaktni osoba ve vécech poptavkového fizeni:

Bc. Marek Vydcital, e-mail: beowulf@civ.zcu.cz, tel: +420 377 632 882

Odkaz na vefejnou zakazku na profilu zadavatele:

https://zakazky.zcu.cz/contract display 5095.html

2. Zadavaci dokumentace a jeji poskytovani
2.1. Zadavaci dokumentaci tvofi pouze tento text ZD v&. pfiloh.

2.2. ZD ve. priloh je uvefejnéna a Ize ji stdhnout z profilu zadavatele, odkaz dle €l. 1. této ZD.

3. Predmeét verejné zakazky

3.1. Predmétem vefejné zakazky je najem multifunk&nich tiskovych zafizeni (dale jen ,MTZ"),
a dale servis a udrzba pronajatych MTZ, zahrnujici i dodavku veskerého spotfebniho
materialu pro MTZ po dobu najmu.

3.2. Zadavatel upozoriiuje, Ze struény popis pfedmétu vefejné zakazky, uvedeny v tomto
&lanku neni tplny a vy&erpavajici. Uplny a detailni popis pfedmétu plnéni je uveden zejm.
v zavazném navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 2 této ZD (déle jen ,Zavazny navrh
smlouvy®).

Predpokladana hodnota VZ a limitace nabidkové ceny

4.1. Predpokladana hodnota a sou¢asné maximalni celkova hodnota vefejné zakazky cCini:
2 000 000 K& bez DPH.

4.2. Zadavatel limituje nabidkovou cenu stanovenou dle ¢l. 13.2 této ZD (pfedpoklad za rok,
pro ucely hodnoceni) ¢astkou 563 000 K¢ bez DPH.

4.3. Celkova nabidkova cena nesmi pfekrocit Castku dle ¢l. 4.2. této ZD.
4.4, Zadavatel dale limituje vSechny jednotkové ceny dil€ich plnéni. Nabidkové jednotkové

ceny nesmi prekrocit limity uvedené v pfiloze €. 3 této ZD.

5. Lhuta pro podani nabidek
Lhuta pro podani nabidek je stanovena do 10:00 hod dne 28. unora 2022.

Otevirani nabidek je neverejné.

6. Technické podminky

Technické podminky pfedmétu plnéni jsou uvedeny v Zavazném navrhu smlouvy, zejm. jejich
pfilohach €. 1 a €. 2.
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7.

Misto a doba pInéni

Misto a doba plnéni jsou uvedeny v Zavazném navrhu smlouvy.

8.

Prohlidka mista plnéni

S ohledem na povahu pfedmétu plnéni vefejné zakazky se prohlidka mista pInéni neuskutecni.

9.

Zadavaci lhata

Ugastnik poptavkového fizeni je vazan svou nabidkou (ti. nesmi z poptavkového fizeni

odst

oupit) po celou dobu zadavaci |hity, ktera ¢ini 1 mésic. PoCatkem zadavaci Ihudty je konec

IhGty pro podani nabidek. Zadavaci |hGta kon¢i rovnéz dnem uzavieni smlouvy na plnéni
vefejné zakazky nebo zru$enim poptavkového fizeni. Ugastniku poptavkového Fizeni vznika
podanim nabidky pfedsmluvni odpovédnost ve smyslu § 1729 0.z. Neposkytne-li vybrany
dodavatel soucinnost nezbytnou k uzavieni smlouvy v souladu s jeho nabidkou podanou

V po

10.
10.1

10.2.

11.
111
11.2

11.3.

11.4
115

11.6.

11.7
11.8

ptavkovém Fizeni, vznika zadavateli narok na nahradu Skody ve smyslu § 1729 odst. 2 0.z.

Zpusob podani nabidky

. Nabidku Ize podat ve Ihité pro podani nabidek vyhradné v listinné podobé v fadné
uzaviené obalce a to osobné nebo postou na adresu sidla zadavatele: ZapadocCeska
univerzita v Plzni, Univerzitni 8 (podatelna — v pracovnich dnech od 8:00 do 14:00 hodin),
301 00 Plzen. Zadavatel doporucuje, aby vSechny listy nabidky byly navzajem pevné
spojeny Ci sesity tak, aby byly dostate¢né zabezpe€eny pfed jejich vyjmutim z nabidky
a byly oCislovany vzestupnou kontinualni fadou.

Zadavatel doporuduje oznacit obalku nazvem vefejné zakazky a textem ,NEOTEVIRAT —
VZMR* a identifikaCnimi udaji dodavatele (min. v rozsahu obchodni firma/jméno pfijmeni,
ICO). Nabidka bude obsahovat datovy nosic¢ (CD, flashdisk, nebo pam. karta) s nabidkou

v elektronické podobé (viz rovnéz ¢l. 11.6. této ZD).

Pozadavky na jednotny zpusob zpracovani nabidky
. Nabidka bude podana pisemné ve formé a zplisobem dle ¢l. 10 této ZD.

. V nabidce bude identifikovana osoba, ktera dodavatele zastupuje v poptavkovém fizeni,
resp. je opravnéna podat nabidku (dale jen ,opravnéna osoba“). Soucasti nabidky musi
byt i doklad, z néhoz plyne pravo opravnéné osoby jednat za ucastnika poptavkového
fizeni.

Podava-li vice dodavatelll spoleénou nabidku, uvedou ve spoleéné nabidce, ktery
z UCastniku spole€¢né nabidky je v poptavkovém fFizeni opravnén jednat. Odeslani
a doruéeni pisemnosti tomuto dodavateli se povaZuje za odeslani a doruceni kazdému
ucastnikovi spole¢né nabidky.

. Varianty nabidky se nepfipousti.

. Ugastnik poptavkového Fizeni poda nabidku véetn& véech pozadovanych dokumentt
uvedenych v obsahu nabidky, ktery je soucasti kryciho listu nabidky (vzor v pfiloze €. 1
této ZD).

Soucasti nabidky bude vyplnény Zavazny navrh smlouvy ve formatu kompatibilnim s MS
Word (doc, docx) vE. pfiloh, tj. i dodavatelem vyplnéna pfiloha €. 3 — Tabulka pro stanoveni
nabidkové ceny (ve formatu kompatibilnim s MS Excel (xls, xlIsx).

. Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

. Zadavatel doporucuje nabidku ¢lenit do samostatnych &asti, fazenych v nabidce za sebou
a oznacCenych shodné s nasledujicimi pokyny:

Nabidka bude obsahovat:
1. kryci list nabidky
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2. vyplnény Zavazny navrh smlouvy v¢€. pfiloh

doklady prokazujici zakladni zpUsobilost a kvalifikaci — ¢estné prohlaseni

4. doklady prokazujici technickou kvalifikaci — popis obou typll MTZ, jez dodavatel nabizi
(viz €l. 14.4 této ZD)

5. datovy nosi¢ s kompletni nabidkou (v€. Zavazného navrh smlouvy v MS Word a pfilohy
¢. 3 této ZD v MS Excel)

w

12. Zpusob hodnoceni nabidek

Hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky, pfiemz bude hodnocena podle
niz8i nabidkova cena. V pfipadé rovnosti celkové nabidkové ceny vice dodavatelt (dale jen
»shodné nabidky“) se rozhodne o pofadi shodnych nabidek losem za ucasti zastupct dotéenych
dodavatell. Nabidka vylosovaného dodavatele bude povazovana za vyhodnéjsi ze shodnych
nabidek. Losovani probéhne pouze v pfipadé, Ze bude jeho provedeni nezbytné s ohledem na
predpokladany prubéh poptavkového fizeni, tj. zejm. pokud bude shoda u nabidek, jez by byly
po provedeném hodnoceni nabidkami nejvyhodné&jsimi.

13. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

13.1. Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu pInéni jako cena nejvySe pfipustna se
zapodctenim veskerych nakladd, rizik, zisku a dalSich kurzovych ¢i financnich vlivli po
celou dobu plnéni vefejné zakazky v souladu s podminkami uvedenymi v zadavaci
dokumentaci a zejm. Zavazném navrhu smlouvy.

13.2. Zadavatel jako soucast ZD (pfiloha €. 3 ZD) pfedklada k ocenéni tabulku jednotlivych ¢asti
plnéni vefejné zakazky. Uastnik poptavkového fizeni je povinen prokazat nabidkovou
cenu predlozenim kompletné vypInéné tabulky, tj. vyplnénim zluté zvyraznénych bunék.
Celkova nabidkova cena se vypocte automaticky po doplinéni jednotlivych jednotkovych
cen. Jednotkové ceny mohou byt i nulové a sou€asné nesmi byt vysSi nez limit uvedeny
u dané jednotkové ceny. VSechny jednotkové ceny budou uvedeny s pfesnosti max na
dvé desetinna mista.

13.3. Celkova nabidkova cena v K€ bez DPH bude uvedena v krycim listu nabidky (vzor
v pfiloze €. 1 této ZD).

13.4. Jednotkové ceny uvedené v pfiloze ¢. 3 této ZD budou uvedeny shodné iv¢l. V.
Zavazného navrhu smlouvy.

14. Kuvalifikace

Zadavatel pozaduje prokazani kvalifikace v nize uvedeném rozsahu a formé.

Zakladni zpuUsobilost, profesni zplUsobilost a technickou kvalifikaci prokazuje dodavatel formou
Cestného prohlaSeni dodavatele (vzor prohlaseni je uveden v pfiloze €. 1 této ZD).

Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od u€astnika poptavkového fizeni pfedloZeni originalu
Ci ufedné ovérené kopie dokladu prokazujiciho spinéni zakladni a profesni zpusobilosti nebo
technické kvalifikace dle ¢l. 14.1. az 14.4. této ZD.

Kvalifikaci |1ze prokazovat rovnéz obdobné jako v zadavacim fizeni, tj. ve smyslu § 87 ZZVZ,
§ 228 ZZVZ a § 234 ZZV Z.

14.1. Zakladni zpUsobilost
Zakladni zpUsobilost splfiuje dodavatel, ktery neni nezpUsobily ve smyslu ust. § 74 ZZVZ.
14.2. Profesni zplsobilost

Profesni zpUsobilost splfuje dodavatel, ktery je drzitelem opravnéni k pfedmétu podnikani:
Viyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona - Pronajem
a pujcovani véci movitych.
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14.3.

Ekonomicka kvalifikace

Zadavatel nepozZaduje.

14.4.

Technicka kvalifikace

14.4.1. Technickou kvalifikaci podle § 79 odst. 2 pism. k) ZZVZ spliuje dodavatel, ktery

15.

predlozi popis vyrobku uréeného k dodani, tj. popis obou typl MTZ uvedenych
v Zavazném navrhu smlouvy, jeZz nabizi k pronajmu. Z pfedlozeného popisu
(katalogovy list, datasheet, prospekt apod.) kazdého MTZ musi jednoznacéné vyplyvat,
0 jaké zafizeni se jedna (zafizeni ¢. 1 nebo 2) a ze dané MTZ spliiuje vSechny
technické podminky daného MTZ uvedené v pfiloze €. 1 Zavazného navrhu smlouvy.
Popis zafizeni muze byt v éeském nebo anglickém jazyce.

Poddodavatelé

Zadavatel nepozaduje Zzadné informace o poddodavatelich.

16.
16.1.

16.2.

16.3.

17.
17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

Obchodni podminky, platebni podminky a dalSi pozadavky zadavatele

Obchodni podminky, platebni podminky a dal$i podminky a poZadavky zadavatele na
zpusob a postup realizaci pfedmétu pInéni jsou stanoveny v Zavazném navrhu smlouvy.

Dodavatel mize v Zavazném navrhu smlouvy doplfovat a ménit pouze Zluté zvyraznéné
casti.
V pfipadé vyuziti Sablon a vzort uvedenych v pfiloze ¢. 1 této ZD, doplni dodavatel

vSechny pozadované udaje dle pozadavku uvedenych v této ZD a konkrétni pfiloze, zejm.
Zluté zvyraznéné ¢asti.

Soucinnost vybraného dodavatele

Zadavatel poZaduje po vybraném dodavateli poskytnuti sou€innosti nezbytné k uzavieni
smlouvy na pInéni vefejné zakazky v rozsahu dale stanoveném v tomto ¢l. ZD a to ve
lhGté nejpozdéji do 5 pracovnich dni od doruceni vyzvy zadavatele.

Zadavatel upozoriiuje, Ze smlouva na plnéni této vefejné zakazky bude zadavatelem
uvefejnéna v registru smluv (viz €l. VIII. Zavazného navrhu smlouvy) v€etné vSech jejich
pfiloh, tj. v podobé obsahujici i pfipadné udaje naplfiujici parametry obchodniho tajemstvi
nebo duvérné informace ve smyslu ust. § 218 ZZVZ, pokud vybrany dodavatel nejpozdéji
v nabidce nesdéli zadavateli ty udaje, resp. Casti Zavazného navrhu smlouvy (pfiloh),
jejichz uverejnéni je zvlastnim pravnim predpisem vylou€eno, a to spolu s odkazem na
gasti. Radné a divodné oznadené &asti smlouvy nebudou uvefejnény, popf. budou pred
uvefejnénim zadavatelem znecitelnény. Zadavatel pfed zvefejnénim smlouvy znecitelni
osobni udaje v souladu s metodickym navodem Kk aplikaci zakona o registru smluv
vydanym Ministerstvem vnitra (viz https://www.mvcr.cz/soubor/metodicky-navod-k-
aplikaci-zakona-o-registru-smluv-jez-slouzi-k-zakladni-orientaci-v-problematice-a-prinasi-
zakladni-odpovedi-na-casto-kladene-dotazy.aspx).

Zadavatel za u€elem uvefejnéni smlouvy v registru smluv (viz § 5 zak. €. 340/2015 Sb.)
pozaduje po vybraném dodavateli pfedloZeni vyplnéného Zavazného navrhu smlouvy
v elektronické podobé vE. vSech pfiloh ve formatu kompatibilnim s docx, popf. xIs (xIsx)
nebo ve formatu PDF s textovou vrstvou (tj. nikoliv prosty sken). V pfipadé, Ze vybrany
dodavatel pozaduje v uvefejiiované smlouvé ¢&i jejich pfilohach zneditelnéni udaji ve
smyslu pfedchoziho odst. ZD (nad ramec osobnich Udaju), pfedlozi smlouvu &i jeji pfilohy
v elektronické podobé dle pfedchozi véty i se znecitelnénymi udaji.

K poskytnuti sou€innosti bude vybrany dodavatel vyzvan po rozhodnuti zadavatele o jeho
vybéru.
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18. Jiné pozadavky zadavatele na pInéni verejné zakazky

Nejsou stanoveny.

19. Ostatni udaje tykajici se poptavkového rizeni

19.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo zru$eni poptavkového fizeni i bez udani ddvodu a pravo
zmény a doplnéni zadavacich podminek.

19.2. VeSkera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem v poptavkovém fFizeni bude
probihat pisemné a v Ceském jazyce.

19.3. V pfipadé rozporu mezi textem této ZD a textem Zavazného navrhu smlouvy ma prednost
Zavazny navrh smlouvy.

19.4. Ug&astnik poptavkového fizeni nema narok na kompenzaci nakladd, které mu vzniknou
v souvislosti s vypracovanim a podanim nabidky ani narok na nahradu Skody dle § 1729
odst. 2 0.z. v pfipadé zruseni poptavkového fizeni.

19.5. Zadavatel si vyhrazuje pravo postupovat pfi posouzeni nabidky rovnéz obdobné podle
ust. § 113 ZZVZ.

19.6. VeSkeré zmény, doplnéni &i vysvétleni zadavaci dokumentace, resp. zadavacich
podminek a rovnéz oznameni o vybéru dodavatele, popf. rozhodnuti o vylouceni
dodavatele nebo zruSeni poptavkového Fizeni bude uvefejnéno na profilu zadavatele u
odkazu dle ¢€l. 1 této ZD. Okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele se dokument
povazuje Prilohy za doruceny vSem ucastnikim poptavkového Fizeni. Zadavatel
doporucuje pribézné tyto stranky sledovat.

20. Vysvétleni zadavacich podminek

20.1. Dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni zadavacich podminek. Zadost v pisemné
formé& musi byt doru¢ena (e-mailem) kontaktni osobé zadavatele uvedené v ¢l. 1 této ZD
nejpozdeji Ctyfi (4) pracovni dny pred uplynutim Ihty pro podani nabidek.

20.2. Zadavatel poskytne vysvétleni zadavacich podminek do dvou (2) pracovnich dnl po
doruceni zadosti o vysvétleni a to stejnym zpusobem, jakym byla poskytnuta tato ZD.

20.3. Nebude-li zadost o vysvétleni zadavacich podminek u€inéna v souladu s ¢l. 20.1. této ZD,
nema zadavatel povinnost vysvétleni poskytnout.

20.4. Zadavatel muze poskytnout dodavatelm vysvétleni zadavacich podminek i bez
pfedchozi Zadosti. Telefonické poskytovani vysvétleni zadavacich podminek je
vylou€eno.

Prilohy:

Pfiloha &. 1 — Vzorové dokumenty pro podani nabidky ve formatu MS Excel
(Kryci list, ZpUsobilost a kvalifikace)

Pfiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy

Pfiloha &. 3 — Tabulka pro stanoveni nabidkové ceny

V Plzni dne (viz elektronicky podpis) Digitélne
igitalné

Zapadoéeska univerzita v Plzni Ing . Petr ﬁg‘:ﬁg;a' Ing. Petr
Ing. Petr Hofman

Datum: 2022.02.10
kvestor H Ofm an 16:46:15 +01'00'
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