ZAPADOCESKA
P univerziTa
V PLZNI

Vyzva k podani nabidek na vefejnou zakazku ,,Dodavky
kancelaiskych potieb 045 - 2016 zadavanou v dynamickém nakupnim
systému ,,DNS na dodavky kancelatfskych potfeb*

Zadavatel:
Nazev zadavatele: Zapadoceska univerzita v Plzni
Sidlo: Univerzitni 2732/8, 306 14 Plzen
Pravni forma: Vefejna vysoka skola
Zastoupena: doc. Dr. RNDr. Miroslavem Holeckem, rektorem
1CO: 49777513
DIC: CZ49777513
Dale jen ,,Zadavatel®
Kontaktni osoba ve vécech vefejné zakazky: Zdenék Rezabek
E-mail: zrezabek(@ps.zcu.cz
Telefon: 377 631 367

1 ZAKLADNI USTANOVENTI

V ramci zavedeného DNS na dodavky kancelafskych potieb (evid. ¢islo ve VVZ: Z2016-000296/
ev. ¢&. v IS VZ: 376811) zadavatel ve smyslu ust. § 141 zikona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich pifedpist (dale jen ,,Zakon®), vyzyva dodavatele zafazené
do dynamického ndkupnifho systému k vypracovani a podani nabidek na vefejnou zakdzku:
»Dodavky kancelafskych potfeb 045 - 2016.

Zadavaci dokumentace [ve smyslu ust. § 96 a 141 Zakona] je zapracovana do podminek této vyzvy
k podani nabidek (dale jen ,,Vyzva®).

Predmét vefejné zakazky je podrobné specifikovan spolu s veskerymi ostatnimi podminkami vefejné
zakazky v této Vyzve ve smyslu ust. § 141 Zakona.

Dodavatelé nezafazeni do ,,.Dynamického nakupniho systému na dodavky kancelafskych potteb*
(dale jen ,,DNS*) nemohou podat nabidku pro tuto vefejnou zakazku. Podminky zadosti o ucast
a pro zatazeni do DNS jsou uvefejnény na adrese https://zakazky.zcu.cz/dns_display_8.html.

Podani zadosti o ucast je mozné po celou dobu trvani DNS.

Prava, povinnosti ¢i podminky v této Vyzvé neuvedené se fidi Zakonem a souvisejicimi provadécimi

pfedpisy.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://zakazky.zcu.cz. VeSkeré ukony se provadéji elektronicky. Veskeré podminky a
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informace  tykajicf = se  elektronického  nastroje  véetné  DNS  jsou  dostupné

na https://zakazky.zcu.cz.

Predpoklada se, ze si dodavatel pfed podanim nabidky podrobné prostuduje kompletni Vyzvu
a piipadné nejasnosti a sporna ustanoveni si pfed podanim nabidky vyjasni. Dodavatel je povinen pii
zpracovani nabidky zohlednit veskeré informace a okolnosti vyznamné pro plnéni této vefejné
zakazky. Dodavatel je schopen dodavat Zbozi definované v bodé¢ 2.1 Vyzvy. Dodavatel respektuje
obchodni podminky specifikované v bodé 4 Vyzvy. Dodavatel je schopen jednat se znalosti a
peclivosti, kterd je s jeho stavem nebo povolinim spojena ve smyslu ust. § 5 odst. 1 zakona ¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdé¢jsich predpist.

PREDMET VEREJNE ZAKAZKY ZADAVANE V DYNAMICKEM
NAKUPNIM SYSTEMU

PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem vefejné zakazky jsou dodavky kancelafskych potteb, jejiz pfesny vycet véetné specifikace
a pozadovaného mnozstvi je uveden v Pfiloze €. 1 navrhu Kupni smlouvy, ktery tvoii Ptilohu ¢. 1
této Vyzvy.

KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY
Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky:
CPV: 30192000-1 Kancelatské potieby

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
Celkova pfedpokladana hodnota vetejné zakazky ¢ini 31.698,00 K¢ bez DPH.

Predpokladand hodnota vefejné zakazky je hodnotou maximalni a nepfekrocitelnou. V piipade, ze
dodavatel nabidne vys$si nabidkovou cenu nez je pfedpoklidana hodnota, bude ze zadavaciho fizeni

vyloucen z diivodu nesplnéni zadavacich podminek.

UVADENI OBCHODNICH NAZVU A SPECIFICKYCH OZNACENT{

Pokud zadavaci podminky obsahuji pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména
a piijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku za piiznac¢né, patenty na vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné
znamky nebo oznaceni pavodu, umoziluje zadavatel v takovém piipadé pouzit pro plnéni veifejné
zakazky 1 jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni.

LHUTA A MiSTO PLNENI{ VEREJNE ZAKAZKY

Misto plnéni vefejné zakazky: Zapadoceska univerzita v Plzni, Univerzitn{ 8, Plzen.
Mistem plnéni jsou objekty ZCU, kdy piesna specifikace mista
plnéni konkrétni polozky je uvedena v Piiloze ¢. 1 navrhu Kupni

smlouvy, ktery tvofi Piilohu ¢. 1 této Vyzvy.

Lhita pro plnéni vefejné zakazky: Do 14 kalendafnich dnt od dojitf vyzvy k plneni smlouvy.
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OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY

OBCHODNI{ A PLATEBNI PODMINKY

Zadavatel jako soucast této Vyzvy piedklada obchodn{ podminky ve smyslu ust. § 28 odst. 1 pism. b)
a ust. § 36 odst. 2 Zakona. Obchodni podminky jsou vypracovany ve struktufe odpovidajici navrhu
Kupni smlouvy. Dodavatel tyto obchodni podminky pouze doplni o udaje nezbytné pro vznik
navrhu smlouvy (zejména identifika¢ni tdaje dodavatele, cenové udaje a poptipadé jiné udaje, které
Zadavatel pozaduje) a takto doplnéné obchodn{ podminky pfedlozi jako sviij navrh Kupni smlouvy.
Udaje, které dodavatel doplni, jsou oznaceny takto: [DOPLNI DODAVATEL].

Zadavatel dava na védomi a dodavatel bere na védomi, ze Zadavatel neni v pfedmétnych obchodnich

vztazich podnikatelem.

Nedilnou sou¢asti navrhu Kupni smlouvy je:

- Piilohac¢. 1 ,Priloha_c._1_Kupni_smlouvy_technicke_specifikace_ KP-045-2016.xIsx*

tj. technické specifikace pfedmeétu vetfejné zakazky

ZAVAZNOST OBCHODNICH PODMINEK

Obchodni podminky vymezuji budouci rimec smluvniho vztahu. Nabidka dodavatele musi
respektovat stanovené obchodni podminky a v zadné c¢asti nesmi obsahovat ustanoveni, které by
bylo v rozporu s obchodnimi podminkami a které by znevyhodniovalo Zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed uzavienim smlouvy vyloucit nékteré polozky z pfedmétu plnéni
vefejné zakazky, pfipadné¢ omezit pocet kust v nékterych polozkach, a to pfedevsim
v piipadé, ze nebude uvolnéna platba poskytovatele finan¢nich prostiedki (napt. MSMT) Zadavateli
nebo Zadavatel nebude disponovat dostatecnymi finan¢nimi prostiedky. V takovém pifpadé nelze ze

strany dodavatele uplatriovat narok na nahradu 4jmy (majetkové i nemajetkové) vici Zadavateli.

TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se v souladu s ust. § 89 Zikona rozumi charakteristiky a pozadavky na
dodavky stanovené objektivné a jednoznacné zptsobem vyjadiujicim ucel vyuziti pozadovaného
plnéni zamysleny Zadavatelem.

Technické podminky jsou stanoveny v Pfiloze navrhu Kupni smlouvy.

POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

NABIDKOVA CENA

Nabidkovou cenou se pro ucely zadavactho fizeni rozumi celkova cena za poskytnuti pfedmétu
plnéni vefejné zakazky bez DPH. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné
realizaci pfedmétu vefejné zakazky véetné vsech nakladt souvisejicich (poplatky, cla, doprava, apod.).

PODMINKY PRO ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvyse piipustnd. Nabidkova cena za dodavku bude
zpracovana podle vécného clenéni obsazeného v Pifloze ¢. 1 navrhu Kupni smlouvy. Nabidkova
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cena bude rovnéz uvedena v navrhu Kupni smlouvy. Nabidkova cena bude uvedena v ¢eské méné
v ¢lenéni cena bez DPH, sazba DPH v % a cena celkem v¢é. DPH..

Udaje o nabidkové cené dodavatele, popt. diléi ceny jednotlivich ¢asti dodavky, jsou uvedeny
v nékolika dokumentech nabidky. Je povinnosti dodavatele, aby veskeré jim uvadéné cenové udaje
byly v dokumentech, které spolu souvisi, shodné. V pfipadé jakéhokoli rozporu v uvedenych
cenach bude nabidka vyfazena. Za rozpor se pfitom povazuje zejména jind hodnota nabidkové
ceny v navrhu smlouvy proti celkové hodnoté nabidkové ceny v ptiloze navrhu smlouvy, dile pak
jind hodnota celkové ceny v pfiloze navrhu smlouvy, nez odpovida souctu cen jednotlivych polozek
tamtéz.

VYSE NABIDKOVE CENY

Vyse pfedpokladané hodnoty je limitni hodnotou. Zadavatel nemutze pfijmout nabidku s vyssi
nabidkovou cenou.

Nedodrzeni stanovené limitni hodnoty znamena nesplnéni podminek stanovenych Zadavatelem
podle ust. § 119 odst. 1 Zakona.

PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

NABIDKA DODAVATELE

P1i zadavani vefejné zakazky v ramci DNS pouziva Zadavatel i dodavatel zadavactho fizenf vylu¢né
elektronické prostfedky podle ust. § 107 odst. 1 Zakona. Nabidka mus{ byt dodavatelem podana
elektronicky  prostiednictvim  elektronického  néstroje  E-ZAK  dostupného  na

https://zakazky.zcu.cz.

Dodavatel pouzije pro zpracovani své nabidky navrh Kupni smlouvy (véetné jejich nedilnych Priloh
uvedenych v bodé 4.1 této Vyzvy), ktery tvoii Pfilohu &. 1 této Vyzvy. V souladu s podminkami
stanovenymi bodem 4 této Vyzvy doplni dodavatel pozadované tudaje, a to jak do smlouvy, tak do
ptilohy ¢. 1 ke smlouvé.

Struktura Pfilohy ¢. 1 navrhu kupni smlouvy - technické specifikace pfedmétu vefejné
zakazky jsou pro dodavatele zavazné. Dodavatel nebude polozky slucovat ani vynechavat,
nebude odstraniovat fadky ani sloupce, vSechny polozky budou ocenény nenulovou hodnotou.
V pfipadé, Ze dodavatel tuto podminku nedodrZi, bude se jednat o nedodrZeni zadavacich
podminek a nabidka takového dodavatele bude vyfazena.

Veskeré doklady (soubory), které tvofi nabidku dodavatele a u kterych se vyZaduje jeho
podpis, musi byt podepsany uznavanym elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat
jménem C¢i za dodavatele, tj. statutarnim zastupcem spolecnosti nebo osobou
zplnomocnénou jednat za pravnickou Ci fyzickou osobu.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v elektronické podobé, a to v ceském nebo
slovenském jazyce.

A) Zadavatel doporucuje dodavateli doloZit jako soucast nabidky Pfilohu €. 1 navrhu
kupni smlouvy - technickou specifikaci predmétu plnéni obsahujici nacenéni jednotlivych

polozek, ve formatu ,,.xIs%, ,,.xlsx* i obdobném (alternativnim) formatu, a to jako

samostatny soubor v rimci nabidky, a to i v piipadé, Ze nabidka dodavatele bude

obsahovat shodny dokument ve formatu ,,.pdf*.
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Akceptace tohoto doporuceni umozn{ Zadavateli rychlejsi posouzeni nabidek Zadavatelem,
pficemz administrace zakazky bude sméfovat k rychlejsimu podepsan{ a naslednému plnéni
smlouvy. (V ptipadé neakceptovani uvedeného doporuceni dodavateli nehrozi zadné

sankce.)

B) V souvislosti s nabytim ucinnosti (dne 1. cervence 2016) zikona ¢. 340/2015 Sb. - zikon o
registru smluv, Zadavatel zada dodavatele o nasledujici: soucasti nabidky bude kupni

smlouva v otevieném formatu (napt. ,,docx®, ,doc”, ,rtf ¢ jiném [obdobném -

alternativnim] formadtu), a to jako samostatny soubor v ramci nabidky, a to i v ptipade, Ze

nabidka dodavatele bude obsahovat shodny (elektronicky podepsany) dokument ve formatu
,»pdf nebo ¢i jiném - [obdobném - alternativnimy].

Duvodem tohoto pozadavku je pozadavek zakona - nutnost uvefenéni smlouvy v registru
smluv v otevieném a strojové Citelném formatu.

Uvedeny  dokument doporucuje  Zadavatel nazvat: ,,Kupni_smlouva KP_045-
2016_DODAVATEL®, kde ,,KP*“ = kancelafské potieby a misto textu ,,DODAVATEL*

Zadavatel doporucuje uvést obchodni nazev spolec¢nosti (dodavatele).

PODANI NABIDKY A OTEVIRANI OBALEK S NABIiDKAMI

PODANI NABIDKY
Nabidky je mozné podavat v souladu sust. § 107 odst. 1 Zakona pouze prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK (dostupného na https://zakazky.zcu.cz).

Lhita pro podani nabidek kon¢i v souladu s ust. § 141 odst. 2 Zakona dne 22. 11. 2016 v 08:00
hodin.

OTEVIRANI NABIDEK V ELEKTRONICKE PODOBE
Jelikoz nabidky mohou byt doru¢eny vyhradné elektronickymi prostfedky, otevirani nabidek se
bude konat bez piitomnosti dodavateld. V souladu s ust. § 109 odst. 1 a 2 Zdkona provede otevirani

nabidek povéteny pracovnik Zadavatele.

PRAVIDLA PRO HODNOCENI NABIDEK

KRITERIA HODNOCENI VEREJNE ZAKAZKY

Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je v souladu s ust. § 114 odst. 2 Zakona v ramci
hodnoceni podle ckonomické vyhodnosti nabidek nejniZ§i nabidkova cena. Pii hodnoceni
nabidkové ceny je rozhodna jeji vyse bez DPH.

METODA VYHODNOCENI NABIDEK

Nabidky budou vyhodnoceny podle absolutni hodnoty nabidkové ceny od nejnizsi po nejvyssi.
Ekonomicky vyhodna nabidka podle vysledku hodnoceni nabidek bude nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou.



10

101

10.2

10.3

1

111

11.2

11.3

11.4

VYSVETLENI ZADAVACIi DOKUMENTACE

VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE
Dodavatel je opravnén pozadovat po Zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadost musi byt
podana elektronicky, pficemz Zadavatel doporucuje vyuziti elektronického nastroje E-ZAK.

POSKYTOVANI VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE

Dodavatel je opravnén elektronicky pozadovat po Zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace, a to
nejpozdéji ve lhute 8 pracovnich dni pied uplynutim lhity pro podani nabidek. Na zaklad¢ Zadosti o
vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne dodavateli vysvétleni zadavacf dokumentace
elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji do 3 pracovnich dnd ode
dne doruceni zadosti dodavatele. Toto vysvétleni zadavaci dokumentace, véetné pfesného znéni
zadosti, poskytne Zadavatel 1 vS§em ostatnim dodavatelim. Zadavatel neni povinen vysvétlen
zadavaci dokumentace poskytnout, pokud nenf zadost o vysvétleni dorucena vcas, tj. ve lhiate
uvedené v 1. vété tohoto odstavce.

POSKYTOVANI VYSVETLENI ZADAVACi DOKUMENTACE BEZ PREDCHOZi
ZADOSTI DODAVATELE

Zadavatel mize v souladu s ust. § 98 odst. 1 Zakona poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci
dokumentace prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK i bez pfedchozi zadosti dodavatelt.

OSTATNI PODMINKY ZADAVACIHO RiZENIi

POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipoust! varianty nabidek.

PRIORITA JEDNOTLIVYCH DOKUMENTU
Pokud z jakychkoliv diivodt dojde k nesouladu ddaji obsazenych v nabidce dodavatele, pak plati, Ze
rozhodujici a prioritn jsou vzdy tdaje uvedené v navrhu kupni smlouvy.

ZRUSENI ZADAVACIHO RIZEN{
Pokud Zadavatel zrusi vefejnou zakazku, nevznikd dodavateli vici Zadavateli jakykoliv narok na

nahradu nakladd spojenych s Gcasti v této vetfejné zakazce.

NEDILNOU SOUCASTI TETO VYZVY JE:
Priloha ¢. 1 — Navrh Kupni smlouvy a jeji nedilna soucast:

- Piilohac¢. 1 ,Priloha_c._1_Kupni_smlouvy_technicke_specifikace_ KP-045-2016.xIsx*

V Plzni dne — viz elektronicky podpis

Digitalné podepsano
Jméno: Zdenék Rezabek
Datum: 07.11.2016 08:45:52

z pov. Zdenék Rezdbek
Nakup a vefejné zakazky
Zapadoceska univerzita v Plzni

elektronicky podepsano
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